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TAILIN VALERIA PEÑA SANCHEZ
Teléfono: 50461264
                 Dirección: Diademas 1 789 Ciudad Satelite
   Correo Electrónico: vale_2191@hotmail.com
INFORMACIÓN PERSONAL

Pasaporte. 
                                  AP. 443086
Fecha de Nacimiento


21 de mayo de 1991
Lugar de Nacimiento


Popayán (Cauca)
Estado Civil



Soltera 
TRAYECTORIA ACADÉMICA

· Educación Secundaria
Colegio: Instituto Técnico Industrial.

Título: Bachiller Académico

· Estudios Universitarios
Fundación Universitaria de Popayán, Administradora De Empresas Agropecuarias.
· Colegio Mayor del Cauca

Cuarto nivel de inglés 
MANEJO INFORMATIVO
FLUIDO MANEJO DE LOS SIGUIENTES PROGRAMAS: 
· Microsoft Word 

· Microsoft Excel

· Microsoft PowerPoint

· Microsoft Explorer

Experiencia laboral

· Entidad:


Asociación de Ladrilleros de Pueblillo
Cargo:


Impulsadora 
Tiempo laborado:
6 meses 
Ciudad:


Popayán 
Jefe Inmediato:

Hernando Girón
         Teléfono:
8231876

Funciones:
· Recepción telefónicamente de peticiones, quejas y reclamos.
· Gestión de Ventas y Postventa
· Gestión de Mercadeo

· Soporte Internet.
· Entidad:
CESCO
Cargo:


Recepcionista  

Tiempo laborado: 
1 año
Jefe Inmediato:

Eduardo Martínez 
         Teléfono:                
8226703
Funciones:
· Atención al publico
· Recepción de documentos e ingreso al sistema para ejecutar orden. 
· Recepción, atención y solución a las quejas y los reclamos.
· Atención diaria a las agendas de Gerencia.
· Entidad: Fundación Universitaria de Popayán
Cargo:

Auxiliar Administrativa Mercadeo y Admisiones
Tiempo laborado:
1 enero 2012 Hasta la fecha
Jefe Inmediato:

Liliana Erazo

Teléfono: 


3147724957 - 3137489569

Funciones:
· Atención y venta del servicio a los futuros estudiantes
· Visita a Colegios promoción de  las carreras
· Realizar el proceso de inscripción a la Universidad.
· Proceso de Mercadeo y Publicidad de las Carreras.
